教师调停补课申请表

	授课班级
	
	课程名称
	

	  请注明调课原因、需调课周次和上课时间及所需教室类型
  因公(    因私(
  具体原因：

原教学安排
现教学安排
周次：第____周
周次：第____周
星期：____
星期：____
上课节次：_____
上课节次：_____
教室类型：多媒体(  机房( 实训室(  画室( 练功房(
教室类型：多媒体(  机房( 实训室(  画室( 练功房(
申请人：

  年  月  日

	请注明班级时间、教师时间是否合理

秘书审核：

年  月  日

	学院领导审核：

年  月  日

	教务处审核：

年   月   日

	教务处调课处理情况：

                                          年  月  日


注：1、任课教师原则上不能随意调课。如有特殊原因需调课，须到学院上领取此表，并附上相关证明材料，专职教师每学期只能因私调课一次，兼职教师每学期只能因私调课两次，填写完后经学院领导写出详细意见再交教务处审核。 

2、学院应详细了解相关情况并严格控制教师随意调课。

3、此表由教务处存档。

